Примерная структура Рекомендации от руководителя организации по последнему месту работы в сфере образования
Рекомендация составляется на имя руководителя Ростобрнадзора.

Структура рекомендации:

1. Заголовок «Рекомендательное письмо», «О рекомендации кандидатуры Иванова И.И.»
2. Подтверждение факта работы в данной образовательной организации: наименование структурного подразделения, занимаемая должность, продолжительность работы в должности и т.д..
3. Краткая характеристика профессиональных успехов претендента: 
- оценка деловых, личных и психологических качеств, проявленных в ходе трудовой деятельности,
- уровень работоспособности и профессиональной компетенции. 
            4. Контактные координаты рекомендателя: должность, ФИО, телефон, адрес электронной почты.

Рекомендательное письмо представляется на бланке организации за подписью руководителя организации (или уполномоченного лица) и заверяется печатью.
