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Региональной службы по надзору и контролю в сфере образования 

Ростовской области исполнения государственной функции
(государственной услуги) по лицензированию в сфере образования
I. Общие положения
1.1. Административный регламент исполнения государственной функции (государственной услуги) по лицензированию в сфере образования Ростовской области (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения Региональной службой по надзору и контролю в сфере образования Ростовской области  (далее – Ростобрнадзор) данной государственной функции, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при проведении процедур лицензирования образовательных учреждений, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по рассмотрению обращений образовательных учреждений и образовательных организаций, созданных в иных организационно-правовых формах, а также научных организаций, реализующих в соответствии с законодательством Российской Федерации основные и (или) дополнительные образовательные программы, а также программы профессиональной подготовки и принятию решений о выдаче или об отказе в выдаче лицензий на осуществление образовательной деятельности.

 В целях настоящего Административного регламента используются следующие понятия:

лицензирование – это процедура установления соответствия условий осуществления образовательного процесса, предлагаемого образовательными учреждениями и образовательными организациями, созданными в иных организационно-правовых формах, а также научными организациями (далее – образовательное учреждение), государственным и местным требованиям в части строительных норм и правил, санитарных и гигиенических норм, охраны здоровья обучающихся и работников образовательных учреждений, оборудования учебных помещений, оснащенности учебного процесса, образовательного ценза педагогических работников и укомплектованности штатов, и как результат выдача или отказ в выдаче лицензии на право ведения образовательной деятельности по указанным в ней образовательным программам;

повторное лицензирование – лицензирование, осуществляемое в отношении образовательного учреждения, у которого истек срок действия ранее выданной лицензии;

соискатель лицензии (лицензиат) – образовательное учреждение, обращающееся в региональную службу для получения лицензии на осуществление образовательной деятельности. Соискатели лицензии подразделяются на:

а) впервые получающие лицензию – вновь созданное образовательное учреждение;

б) повторно получающие лицензию – образовательное учреждение, у которого истек срок действия выданной лицензии;

в) получающие новое приложение к действующей лицензии на осуществление образовательной деятельности по новой образовательной программе.

1.2. Исполнение государственной функции по лицензированию, расположенных на территории Ростовской области, осуществляется в соответствии с:

Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2009 № 277 «Об утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельности»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 05 июля 2001 № 505 «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»;
приказом Министерства образования Российской Федерации от 23 апреля 2001 г. № 1800 «Об утверждении форм бланков лицензии на осуществление образовательной деятельности, приложений к ней и документов, представляемых на лицензионную экспертизу»;

приказом Министерства образования Российской Федерации от 13 апреля 2001 г. № 1690 «Об утверждении Порядка определения размера платы за проведение экспертизы и изготовление бланка лицензии на осуществление образовательной деятельности»;

Областным законом Ростовской области от 22 октября 2004 года «Об образовании в Ростовской области»;
Положением о Региональной службе по надзору и контролю в сфере образования Ростовской области, утвержденным Постановлением Администрации Ростовской области от 16 апреля 2009 № 180;
Административным регламентом Региональной службы по надзору и контролю в сфере образования Ростовской области исполнения государственной функции (государственной услуги) по государственной аккредитации образовательных учреждений.
1.3. Действие настоящего Административного регламента не распространяется на образовательные учреждения, реализующие образовательные программы, содержащие сведения, составляющие государственную тайну, - образовательные учреждения федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области внешней разведки, федерального органа исполнительной власти, осуществляющего государственное управление в области обеспечения безопасности Российской Федерации, федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке государственной политики, нормативно-правовому регулированию, контролю и надзору в сфере государственной охраны, а также на федеральные государственные образовательные учреждения высшего профессионального образования, реализующие образовательные программы высшего профессионального образования на основе самостоятельно устанавливаемых ими образовательных стандартов и требований.

1.4. Не подлежат лицензированию:

образовательная деятельность в форме разовых лекций, стажировок, семинаров и других видов обучения, не сопровождающаяся итоговой аттестацией и выдачей документов об образовании и (или) квалификации;

индивидуальная трудовая педагогическая деятельность, в том числе в области профессиональной подготовки.
1.5. Настоящий Административный регламент регламентирует процедуру лицензирования образовательных учреждений и образовательных организаций, созданных в иных организационно-правовых формах, а также научных организаций, включая их филиалы, реализующих в соответствии с законодательством Российской Федерации основные и (или) дополнительные образовательные программы, а также программы профессиональной подготовки (пункт 4 статьи 12 Закона Российской Федерации «Об образовании») следующих типов:

дошкольных;

общеобразовательных (начального общего,  основного общего,  среднего (полного) общего образования);

начального профессионального и среднего профессионального образования;

специального (коррекционного) для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья;

для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (законных представителей);

дополнительного образования детей; 

других учреждений, осуществляющих образовательный процесс.

 1.6.    Исполнение государственной функции включает в себя:

 лицензирование (возникновение прав на осуществление образовательной деятельности и льготы, установленные законодательством Российской Федерации);

При наличии следующих условий процедуры лицензирования и государственной аккредитации объединяются в единый срок проведения:

 объединение возможно только при повторном лицензировании;

 совпадение по времени в рамках учебного года истечения срока действия лицензии и необходимости прохождения аккредитации;

 волеизъявление образовательного учреждения на объединение процедур лицензирования и государственной аккредитации.

 1.7.   Исполнение государственной функции по лицензированию образовательных учреждений, расположенных на территории Ростовской области, в рамках своей компетентности, и их филиалов, в том числе расположенных на территории иных субъектов Российской Федерации и за пределами территории Российской Федерации, осуществляется Ростобрнадзором в лице отдела лицензирования и государственной аккредитации образовательных учреждений.

1.8. Исполнение Ростобрнадзором государственной функции включает в себя:

рассмотрение вопроса о выдаче лицензии на право ведения образовательной деятельности (далее – лицензия) на основании проведения экспертизы условий осуществления образовательного процесса, предлагаемых лицензиатом (далее – рассмотрение вопроса о выдаче лицензии);

рассмотрение вопроса о лицензировании по новым образовательным программам выдаче дополнительного приложения к лицензии;

рассмотрение вопроса о переоформлении лицензии;

рассмотрение вопроса о приостановлении действия лицензии; 

рассмотрение вопроса о возобновлении действия лицензии;

рассмотрение вопроса об аннулировании лицензии; 

контроль за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий  (далее – лицензионный контроль), предусматривающий проведение мероприятий по контролю, направлению предписаний об устранении выявленных нарушений, контролю исполнения предписаний, принятие мер в связи с неисполнением предписаний;

ведение реестра лицензий, предоставление информации из реестра лицензий.
1.9. Результатом исполнения Ростобрнадзором государственной функции является:

выдача лицензии с приложением или выдача решения об отказе в выдаче лицензии;

выдача дополнительного приложения к лицензии содержащего новые образовательные программы или выдача решения об отказе в выдаче дополнительного приложения к лицензии;

выдача переоформленной новой лицензии с приложением или выдача решения в отказе переоформления лицензии;

принятие решения о приостановлении действия лицензии полностью или в части отдельных образовательных программ;

принятие решения о возобновлении или в отказе возобновления действия лицензии полностью или в части отдельных образовательных программ;
принятие решения об аннулировании лицензии;

принятие решения об утверждении результатов лицензионного контроля;

ведение реестра и публикация его на сайте Ростобрнадзора. 
1.10. При исполнении государственной функции Ростобрнадзор осуществляет взаимодействие с:

органами, осуществляющими регистрацию юридических лиц, в форме получения сведений о наличии в Едином государственном реестре юридических лиц регистрации соответствующего образовательного учреждения; 

налоговыми органами в форме получения сведений о постановке соответствующего образовательного учреждения на налоговый учет и в форме предоставления сведений налоговым органам о выдаче лицензии соответствующим образовательным учреждениям;

Федеральной службой по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека, в форме получения санитарно-эпидемиологического заключения о соответствии используемых зданий и помещений государственным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам для осуществления образовательной деятельности; 

управлением государственного пожарного надзора Главного управления МЧС России по Ростовской области, в форме получения заключений о соблюдении на объектах соискателя лицензии требований пожарной безопасности для осуществления образовательной деятельности;

областным управлением внутренних дел и его территориальными структурами в форме участия их представителей в качестве экспертов при проведении соответствующих процедур; 

 органами местного самоуправления (местными (муниципальными) органами управления образованием) в форме участия их представителей в качестве экспертов при проведении соответствующих процедур, а также в форме участия данных органов местного самоуправления в качестве учредителей образовательных учреждений;

  иными общественными и профессиональными организациями в форме привлечения их представителей к участию в лицензионной экспертизе и лицензионном контроле.

 1.11. Исполнение государственной функции по лицензированию образовательных учреждений, расположенных на территории Ростовской области, осуществляется за плату. Платность исполнения функции установлена в соответствии с:

  пунктом 11 статьи 33 Закона Российской Федерации «Об образовании» - затраты на проведение лицензионной экспертизы оплачиваются учредителем;

  пунктом 20 Положения о лицензировании образовательной деятельности, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2009 г. № 277 - расходы, связанные с проведением экспертизы при осуществлении лицензирования образовательной деятельности оплачиваются учредителем образовательного учреждения. Порядок определения затрат на проведение экспертизы при осуществлении лицензирования образовательной деятельности образовательных учреждений устанавливает Министерство образования и науки Российской Федерации.
1.12. Размер платы за проведение лицензионной экспертизы на осуществление образовательной деятельности и комплексной оценки деятельности образовательного учреждения рассчитывается в соответствии с порядком определения размера платы и сметы, утверждаемых приказом Ростобрнадзора.
1.13. За  рассмотрение заявления о предоставлении лицензии и предоставление лицензии, взимается государственная пошлина предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.
1.14. Лицензия оформляется на бланке являющимся защищенной полиграфической продукцией, подлежит хранению и учету как документ строгой отчетности. Форма бланка  утверждается Федеральным лицензирующим органом.
Бланки лицензий приобретаются Ростобрнадзором у полиграфических предприятий, имеющих лицензии на осуществление деятельности по изготовлению защищенной полиграфической продукции.

1.15. В лицензии указываются:

наименование лицензирующего органа;

регистрационный номер лицензии и дата принятия решения о ее выдаче;

полное и сокращенное (при наличии) наименования и организационно-правовая форма лицензиата, место его нахождения, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица;

идентификационный номер налогоплательщика;

лицензируемый вид образовательной деятельности;

срок действия лицензии.

1.16. Лицензия имеет приложения, в которых указываются:

полное и сокращенное (при наличии) наименования лицензиата, место его нахождения, перечень образовательных программ, направлений подготовки (специальностей), по которым предоставляется право ведения образовательной деятельности лицензиату, их уровень (ступени) и направленность, нормативные сроки освоения;

наименование и место нахождения филиалов лицензиата, перечень образовательных программ, направлений подготовки (специальностей), по которым таким филиалам предоставляется право ведения образовательной деятельности, их уровень (ступени) и направленность, нормативные сроки освоения;

профессия, квалификация (степень, разряд), которая будет присваиваться лицам, успешно завершившим освоение профессиональных образовательных программ;

контрольные нормативы, предельная численность обучающихся и воспитанников, рассчитанная применительно к очной форме обучения, для лицензиата и каждого его филиала.

1.17. Лицензия подписывается Руководителем Ростобнадзора (в случае его отсутствия - лицом, его замещающим) и заверяется печатью. Приложения к лицензии заверяются печатью Ростобнадзора, а при наличии нескольких листов - сшиваются.

Лицензия без приложений недействительна.

1.18. Лицензия выдается на срок, не превышающий 6 лет. Лицензия может быть выдана на меньший срок по заявлению соискателя лицензии (лицензиата), согласованному с учредителем, а также в случаях, предусмотренных подпунктом г) пункта 2.31 настоящего Административного регламента.

Лицензии, выданные в установленном порядке до утверждения настоящего Административного регламента, сохраняют свое действие до истечения указанных в них сроков.

Лицензия на новый срок выдается лицензиату в порядке, установленном настоящим Административного регламента для ее получения. При этом заявление и прилагаемые к нему документы направляются в Ростобрнадзор   не менее чем за 60 дней до окончания срока действия ранее выданной лицензии.

1.19. Лицензия выдается при предъявлении копии платежных документов, подтверждающих оплату затрат на проведение экспертизы, а также уплату предусмотренной законодательством Российской Федерации о налогах и сборах государственной пошлины за предоставление лицензии.
1.20. Соискателем лицензии на право ведения образовательной деятельности могут выступать образовательные учреждения и образовательные организации, созданные в иных организационно-правовых формах, а также научные организации, реализующие в соответствии с законодательством Российской Федерации основные и (или) дополнительные образовательные программы, а также программы профессиональной подготовки. Заявителем по вопросу выдачи лицензии и дополнительному лицензированию по новым образовательным программам, по согласованию с учредителем(ями), могут выступать образовательные учреждения. 
1.21. Лицензирование образовательной деятельности учреждений профессионального религиозного образования (духовных образовательных учреждений), образовательных учреждений религиозных организаций (объединений) осуществляется в порядке, установленном настоящим Административным регламентом, в рамках полномочий от уровня реализуемых образовательных программ.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции

Порядок информирования об исполнении государственной функции.

2.1. Информация о порядке исполнения государственной функции предоставляется: 

 непосредственно в Ростобрнадзоре;

 с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

 посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2.2. Местонахождение Ростобрнадзора:
ул. Московская, д. 49., г. Ростов-на-Дону, 344002 (вход с ул. Темерницкая, д. 44);
контактный телефон (телефон для справок): (уточняется);

интернет-адрес: (уточняется); 

адрес электронной почты: (уточняется). 

2.3. Сведения о местонахождении, контактных телефонах и Интернет-адрес, в которых заявители могут получить документы, необходимые для прохождения процедур лицензирования  размещаются в электронном виде:

на Интернет-сайте: [указывается адрес официального Интернет-сайта Ростобрнадзора];
на информационных стендах в помещении Ростобрнадзора.

2.4. Сведения о номерах телефонов для справок (консультаций) Ростобрнадзор  размещаются:

на Интернет-сайте: [указывается адрес официального Интернет-сайта Ростобрнадзора];

на информационных стендах Ростобрнадзора.

2.5. Прием документов у заявителей для получения лицензии на осуществление образовательной деятельности, осуществляется:

вторник, среда, четверг – с 10.00  до 13.00 и 14.00 до 17.00;

выдача документов по лицензированию (лицензий, решений) осуществляется:

вторник, среда, четверг – с 13.00 до 17.00;

устное информирование и консультирование по исполнению государственной функции осуществляется:
 вторник, среда, четверг 
​–  с 10.00 до 17.00.

 перерыв



–  с 13.00 до 14.00;
сведения о графике (режиме) работы Ростобрнадзора сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются:

на Интернет-сайте: [указывается адрес официального Интернет-сайта Ростобрнадзора];
на информационном стенде в помещении, в котором располагается Ростобрнадзор.

2.6. Информация о процедуре исполнения государственной функции сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), на информационных стендах и в раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах и т.п.).

2.7. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов и Интернет-сайте  размещается следующая информация:

 извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению государственной функции;

 текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте);

перечни документов, необходимых для исполнения государственной функции и требования, предъявляемые  к этим документам;

формы документов для заполнения;

 месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты.
При изменении информации по исполнению государственной функции осуществляется ее обновление.

2.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

2.9. Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Заявители, представившие в Ростобрнадзор документы для исполнения государственной функции, в обязательном порядке информируются специалистами:

об основаниях решения отказа в выдаче лицензии, основаниях отрицательного заключения экспертной комиссии;

о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

2.10. Решение Ростобрнадзора о выдаче или об отказе в выдаче лицензии и дополнительного приложения принимается в срок не более 60 дней с даты регистрации и принятия к рассмотрению заявления и оформляется приказом Ростобрнадзора.
Ростобрнадзор в 5-дневный срок с даты принятия решения о выдаче лицензии информирует об этом лицензиата и уполномоченный федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц, по месту нахождения лицензиата. 

2.11. Уведомление об отказе в выдаче лицензии или нового приложения к ней с указанием причин отказа направляется соискателю лицензии и его учредителю в письменной форме в 5–дневный срок со дня принятия Ростобрнадзором такого решения.

2.12. Решение Ростобрнадзора об отказе в выдаче лицензии может быть оспорено в суде.

2.13. Переоформление лицензии производится Ростобрнадзором без создания экспертной комиссии в срок, не превышающий 20 дней с даты регистрации заявления о переоформлении лицензии и прилагаемых к нему документов.

2.14. При повторном лицензировании лицензия выдается лицензиату в общем порядке, установленном для ее получения. При этом заявление и прилагаемые к нему документы направляются в Ростобрнадзор не менее чем за 60 дней до окончания срока действия ранее выданной лицензии.

2.15. Лицензирование образовательной деятельности по новым для лицензиата образовательным программа проводится в порядке, установленном для получения лицензии, при условии, что срок действия имеющейся у него лицензии на право ведения образовательной деятельности по другим образовательным программам истекает не ранее чем через год. 

2.16. Информация о сроке завершения оформления документов и получении лицензии или нового приложения к действующей лицензии сообщается заявителю при подаче документов.

2.17. Заявитель с учетом графика (режима) работы Ростобрнадзора с момента приема документов имеет право на получение сведений о прохождении процедур по исполнению государственной функции при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения Ростобрнадзор. 

2.18. Для получения сведений о прохождении процедур по исполнению государственной функции заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, в полученной при подаче документов расписке (в отметке на копии описи документов, возвращаемой заявителю). Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

2.19. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов от соискателя лицензии, лицензирование которого в соответствии с полномочиями не отнесено к компетенции Ростобрнадзора, либо от соискателя лицензии, заявившего к лицензированию образовательную деятельность по образовательным программам, которые он в соответствии с законодательством Российской Федерации не вправе реализовывать, документы не рассматриваются и возвращаются соискателю лицензии. 

2.20. Требования к местам исполнения государственной функции.

В помещениях Ростобрнадзора, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации об исполнении государственной функции.
Места ожидания приема, места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются столами и стульями и обеспечиваются письменными принадлежностями.

Порядок получения консультаций (справок) об исполнении

государственной функции.

2.21. Консультации (справки) по вопросам исполнения государственной функции предоставляются специалистами, исполняющими государственную функцию, в том числе специалистами, специально выделенными для предоставления консультаций. 
2.22. Консультации предоставляются по  вопросам:

 перечня документов, необходимых для получения лицензии, комплектности (достаточности) представленных документов, прохождения процедуры лицензирования, получения лицензии;

 времени приема и выдачи документов;

 сроков исполнения государственной функции по лицензированию;

 порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной функции;

 иным вопросам, связанным с порядком исполнения государственной функции.

 2.23. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет-сайта, телефона или электронной почты. 

Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования.

Результат исполнения государственной функции
2.24. Конечным результатом исполнения государственной функции является оформление лицензии с приложением на право ведения образовательной деятельности или решения об отказе в выдаче лицензии.
2.25. Процедура исполнения государственной функции завершается путем: 

получения заявителем лицензии с приложением на право ведения образовательной деятельности или приказа об отказе в выдаче лицензии;
внесение сведений о выданной лицензии в реестр действующих лицензий.

Описание заявителей.
2.26. Заявителями могут быть образовательные учреждения, расположенные на территории Ростовской области, за исключением образовательных учреждений и их филиалов, лицензирование деятельности которых по всем реализуемым ими основным и (или) дополнительным образовательным программам, а также программам профессиональной подготовки отнесено к компетенции Федеральной службы по надзору в сфере образования:

высших учебных заведений;

научных организаций и образовательных учреждений дополнительного профессионального образования, реализующих образовательные программы послевузовского профессионального образования и дополнительные профессиональные образовательные программы, по которым установлены федеральные государственные требования;

образовательных учреждений, реализующих военные профессиональные образовательные программы;

федеральных государственных образовательных учреждений среднего профессионального образования, реализующих образовательные программы среднего профессионального образования по подготовке специалистов в сфере обороны, оборонного производства, внутренних дел, безопасности, ядерной энергетики, транспорта и связи, наукоемкого производства по специальностям, перечень которых утверждается Правительством Российской Федерации;

российских образовательных учреждений и их филиалов, расположенных за пределами территории Российской Федерации.

Место нахождения образовательного учреждения – определяется по месту регистрации юридического лица.
2.27. По своему юридическому статусу заявители делятся на:

 вновь созданные образовательные учреждения;

образовательные учреждения, повторно получающие лицензию, (по окончанию срока действия предыдущей);

 образовательные учреждения, получающие новое приложение к действующей лицензии на осуществление образовательной деятельности по новым образовательным программам;

 реорганизуемые образовательные учреждения (образовательные учреждения вновь создаваемые в ходе реорганизации) при изменении организационно-правовой формы, статуса;
 филиалы образовательных учреждений.
2.28. От имени образовательного учреждения документы на лицензирование могут подавать:

 лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности – руководители;

представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

 учредители, действующие от имени образовательного учреждения в предусмотренных законом случаях.

Требования к составу документов, необходимых для исполнения

государственной функции.

2.29. Для проведения процедур лицензирования заявителем предоставляются документы в соответствии с перечнями документов для лицензирования образовательных учреждений согласно пунктам 2.31. и 2.33. Административного регламента.

2.30. Для проведения процедур повторного лицензирования в единые сроки представляется комплексный пакет документов согласно пунктам 2.31. и 2.33. данного Административного регламента и пунктом 2.13. Административного регламента Региональной службы по надзору и контролю в сфере образования Ростовской области исполнения государственной функции (государственной услуги) по государственной аккредитации образовательных учреждений.
Перечень документов, которые подаются заявителем для

осуществления процедур лицензирования.

2.31. В соответствии с пунктом 10 Положения о лицензировании образовательной деятельности, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 31.03.2009 № 277, для получения лицензии соискатель лицензии представляет в Ростобрнадзор следующие документы:
а) заявление о выдаче лицензии (далее - заявление), согласованное с учредителем, в котором указываются:

полное и сокращенное (при наличии) наименования, организационно-правовая форма соискателя лицензии в соответствии с его уставом, место его нахождения, адреса мест осуществления образовательной деятельности, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе;

перечень образовательных программ, по которым соискатель лицензии намерен вести образовательную деятельность, с указанием их уровня и направленности;

срок действия лицензии;

сведения о планируемой численности обучающихся и воспитанников, в том числе по заявленным к лицензированию образовательным программам;

б) копии учредительных документов (с предъявлением оригиналов, если копии не заверены нотариусом).

Научной организацией или иной организацией, имеющей образовательное подразделение, ведущее профессиональную подготовку, дополнительно представляется копия утвержденного в установленном порядке положения об указанном подразделении;

в) заверенные руководителем соискателя лицензии копии штатного расписания и иных документов, подтверждающих наличие в штате соискателя лицензии или привлечение им на иных законных основаниях к ведению образовательного процесса по заявленным к лицензированию образовательным программам педагогических работников, численность и образовательный ценз которых обеспечивают реализацию образовательных программ заявленного уровня и направленности и отвечают установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации требованиям, а также справка о кадровом обеспечении образовательного процесса и укомплектованности штатов, подписанная руководителем соискателя лицензии;

г) копии документов, подтверждающих наличие у соискателя лицензии в собственности или на ином законном основании оснащенных зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, включая оборудованные учебные кабинеты, объекты для проведения практических занятий, в том числе объекты физической культуры и спорта, условия обеспечения обучающихся, воспитанников и работников питанием и медицинским обслуживанием на заявленный срок действия лицензии (с предъявлением оригиналов, если копии не заверены нотариусом), а также справка о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности по заявленным к лицензированию образовательным программам, подписанная руководителем соискателя лицензии.

Соискатель лицензии, арендующий помещения для организации учебного процесса в государственном или муниципальном учреждении, являющемся объектом социальной инфраструктуры для детей, представляет заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего проведение учредителем государственного или муниципального учреждения в соответствии с пунктом 4 статьи 13 Федерального закона "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации" экспертной оценки последствий договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей;

д) заключения, выданные в установленном порядке органами, осуществляющими государственный санитарно-эпидемиологический надзор, государственный пожарный надзор, о соответствии зданий, строений, сооружений и помещений, заявленных соискателем лицензии для ведения образовательной деятельности, установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

При подготовке (переподготовке) водителей автотранспортных средств, трамваев и троллейбусов дополнительно представляется заключение Государственной инспекции безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел Российской Федерации о соответствии учебно-материальной базы соискателя лицензии установленным требованиям;

е) учебный план по каждой заявленной к лицензированию образовательной программе (перечень дисциплин (предметов), входящих в каждую заявленную образовательную программу) с указанием объемов учебной нагрузки (для образовательных учреждений профессионального образования - аудиторной и внеаудиторной) по этим дисциплинам (предметам).

Соискатель лицензии на право ведения образовательной деятельности по подготовке, переподготовке и повышению квалификации лиц, осуществляющих частную детективную и охранную деятельность, представляет также образовательную программу, согласованную с Министерством внутренних дел Российской Федерации;

ж) справка о наличии учебной, учебно-методической литературы и иных библиотечно-информационных ресурсов и средств обеспечения образовательного процесса, необходимых для реализации заявленных к лицензированию образовательных программ, подписанная руководителем соискателя лицензии.

Соискатель лицензии, имеющий намерение реализовывать образовательные программы с использованием частично или в полном объеме дистанционных образовательных технологий, представляет сведения и копии документов, подтверждающих наличие соответствующего методического и ресурсного обеспечения, заменяющего частично или в полном объеме традиционные образовательные ресурсы;

з) представление руководства соответствующей религиозной организации - для образовательного учреждения, созданного такой религиозной организацией, а также представление руководства соответствующей централизованной религиозной организации для образовательного учреждения, созданного религиозной организацией, входящей в структуру централизованной религиозной организации;

и) документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за рассмотрение заявления;

к) опись документов, представленных для получения лицензии.

При повторном лицензировании вместе с копией бессрочного санитарно-эпидемиологического заключения представляется акт готовности образовательного учреждения к ведению образовательной деятельности на момент подачи документов для лицензионной экспертизы.
Требовать от заявителя предоставления документов, не предусмотренных настоящим пунктом административного регламента, запрещается.
2.32. Формы представления сведений, предусмотренных пунктом 2.31. настоящего Административного регламента, утверждаются Министерством образования и науки Российской Федерации и приведены в Приложении 1.

2.33. Лицензирование образовательной деятельности филиалов образовательных учреждений или филиалов научных организаций осуществляется в порядке, установленном настоящим Административным регламентом для образовательных учреждений или научных организаций.

Филиал образовательного учреждения  для лицензирования образовательной деятельности представляет дополнительно к документам, предусмотренным  пунктом 2.31. настоящего Административного регламента, копию утвержденного в установленном порядке положения о филиале (с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом).
Филиал научной организации для лицензирования образовательной деятельности по дополнительным профессиональным образовательным программам представляет дополнительно к документам, предусмотренным пунктом 2.31. настоящего Административного регламента, копию утвержденного в установленном порядке положения о филиале (с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом).
2.34. При наличии условий, предусмотренных пунктом 1.6. Административного регламента, для проведения комплексной оценки представляются следующие документы:
 заявление образовательного учреждения согласованное с учредителем о проведении процедур лицензирования и государственной аккредитации в единые сроки;

 для проведения процедуры лицензирования комплект документов в соответствии с пунктом 2.31. настоящего Административного регламента;
для проведения процедуры государственной аккредитации комплект документов в соответствии с пунктом 2.13. Административного регламента Региональной службы по надзору и контролю в сфере образования Ростовской области исполнения государственной функции (государственной услуги) по государственной аккредитации образовательных учреждений.
 Требовать от заявителя предоставления документов, не предусмотренных настоящим пунктом Административного регламента, запрещается.

2.35. Требования к документам, предоставляемым заявителем:
лицензионное дело формируется соискателем лицензии в соответствии с перечнем документов указанном в пункте 2.31 по формам, приведенным в Приложении 1;
на заявлении и всех формах должны быть предусмотренные даты, оригиналы подписи и печати; 
заявление и формы могут быть заполнены от руки или машинным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств;
все графы форм заполняются надлежащим образом, информация, отражающаяся в формах, должна соответствовать содержанию документов, указанных в пунктах 2.31. и 2.33. Административного регламента;
лицензионное дело формируется в единственном экземпляре-подлиннике в порядке расположения документов, в соответствии приведенного в пункте 2.31;
копии документов выполняются с использованием множительной техники и должны быть четкими и надежно читаемыми;

документы подшиваются в жесткую папку, без использования «файлов», обеспечивающую архивное хранение.

2.36. В случае представления соискателем лицензии неполного комплекта документов, а также документов, которые содержат технические ошибки, либо оформление которых не соответствует требованиям настоящего Административного регламента, Ростобрнадзор в течение 5 дней с даты их поступления направляет (вручает) соискателю лицензии уведомление с приложением перечня недостающих документов и (или) документов, оформление которых не соответствует установленным требованиям. В случае если в течение 2 месяцев с даты получения уведомления указанные документы не будут представлены соискателем лицензии в лицензирующий орган, документы, представленные для получения лицензии, возвращаются соискателю лицензии.
2.37. За предоставление недостоверных или искаженных сведений соискатель лицензии несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Общий срок исполнения  государственной функции.

2.38. Срок исполнения государственной функции не должен превышать:

трех дней с даты поступления документов для проверки полноты и правильности оформления документов;

пяти дней с даты поступления документов для направления (вручения) соискателю лицензии уведомления с приложением перечня недостающих  документов и (или) документов, оформление которых не соответствует установленным требованиям;
двадцати дней с даты регистрации и принятия к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов для создания экспертной комиссии;

тридцати дней с даты создания экспертной комиссии для проведения экспертизы и оформления экспертного заключения о соответствии или несоответствии условий образовательного процесса лицензионным требованиям и условиям;

пяти дней с даты принятия решения о выдаче лицензии для информирования лицензиата и уполномоченного федерального органа исполнительной власти, осуществляющего государственную регистрацию юридических лиц, по месту нахождения лицензиата;

пяти дней с даты принятия решения для информирования соискателя лицензии об отказе в выдаче лицензии;

шестидесяти дней с даты регистрации и принятии к рассмотрению заявления соискателя лицензии для принятия решения о выдаче или в отказе в выдаче лицензии;
двадцати дней с даты регистрации заявления о переоформлении лицензии без создания экспертной комиссии для переоформления лицензии;
тридцати дней с даты регистрации заявления о переоформлении лицензии в случае изменения условий образовательного процесса в части используемых зданий и помещений, педагогических работников лицензиата или других сведений, зафиксированных в приложениях к лицензии для оформления и выдачи нового приложения к лицензии взамен ранее выданного без создания экспертной комиссии;

десяти дней с даты получения заявления об утрате лицензии для оформления ее дубликата;
пяти дней с даты принятия решения о приостановлении действия лицензии или об аннулировании лицензии для информирования об этом лицензиата, его учредителя  и налоговый орган по месту нахождения лицензиата;

десяти дней с даты принятия решения о возобновлении действия лицензии для извещения лицензиата, его учредителя  и налоговый орган по месту нахождения лицензиата о возобновления действия лицензии;

десяти дней с даты поступления заявления для предоставления информации физическим и юридическим лицам для предоставления информации содержащейся в реестрах лицензий;
девяноста дней с даты, поступления заявления для прохождения процедур повторного лицензирования и государственной аккредитации образовательного учреждениям в единые сроки в части принятия решения о государственной аккредитации или в ее отказе. 
Сроки ожидания при исполнении государственной функции.

2.39. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на получение лицензии и ее получение, не должно превышать 30 минут.

2.40. Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу Ростобрнадзора или для получения консультации не должно превышать 30 минут. 
Условия и сроки приема и консультирования заявителей

2.41. График приема должностными лицами Ростобрнадзора представителей образовательных учреждений устанавливается ее Руководителем.

2.42. Время приема каждым должностным лицом должно составлять не менее 5 часов в неделю.

Перечень оснований для отказа в выдаче лицензии или ее

переоформления

2.43. Основанием для отказа в выдаче лицензии является отрицательное заключение экспертной комиссии, установившей несоответствие условий образовательного процесса, предлагаемых соискателем лицензии, лицензионным требованиям и условиям либо наличие недостоверных и искаженных данных в документах, представленных для получения лицензии.

2.44. Основанием для отказа в переоформлении лицензии является представление в Ростобрнадзор неполных или недостоверных сведений. Соответствующее уведомление об отказе в переоформлении направляется (вручается) лицензиату в письменной форме с указанием причин отказа.

Основания приостановления 

действия лицензии либо ее аннулирования

2.45. Основанием для приостановления действия лицензии является:

грубое нарушение лицензионных требований и условий;

неисполнение лицензиатом предписания Ростобрнадзор, обязывающего лицензиата устранить выявленные нарушения.
2.46. При принятии решения о приостановлении действия лицензии устанавливается срок устранения лицензиатом выявленного нарушения, повлекшего за собой приостановление действия лицензии. Указанный срок не может превышать 6 месяцев.

Об устранении выявленного нарушения, повлекшего за собой приостановление действия лицензии, лицензиат в письменной форме информирует Ростобрнадзор и представляет соответствующие документы, свидетельствующие об устранении выявленного нарушения.

2.47. В случае если представленные документы свидетельствуют об устранении выявленных нарушений, Ростобрнадзор в 10-дневный срок принимает решение о возобновлении действия лицензии и извещает в письменной форме о принятом решении лицензиата, его учредителя и налоговый орган по месту нахождения лицензиата.

2.48. Если в течение срока приостановления действия лицензии нарушение не было устранено, лицензия аннулируется. Решение об аннулировании лицензии принимается Ростобрнадзором и может быть оспорено в суде.

Основанием для аннулирования лицензии является также ведение лицензиатом образовательной деятельности в период приостановления действия лицензии.

В случае принятия решения об аннулировании лицензии, лицензирование образовательной деятельности такого образовательного учреждения или научной организации вновь осуществляется в порядке, установленном настоящим Административным регламентом для получения лицензии.

2.49. В случае поступления заявления лицензиата о прекращении ведения образовательной деятельности, согласованного с учредителем, Ростобрнадзор издает распорядительный акт о прекращении действия лицензии.

Требования к размещению и оформлению помещений Региональной службы по надзору и контролю в сфере образования Ростовской области.

2.50. Ростобрнадзор располагается с учетом пешеходной доступности (не более 5-10 минут пешком) для заявителей с учетом остановок общественного транспорта.
Требования к парковочным местам.

2.51. На территории, прилегающей к месторасположению Ростобрнадзора  должны быть места для парковки автотранспортных средств. 
Требования к оформлению входа в здание.

2.52. Здание (строение), в которых расположен Ростобрнадзор, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.

2.53. Центральный вход в здание Ростобрнадзора должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
 наименование;

 место нахождения;

 режим работы.
Требования к присутственным местам.

2.54. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах). 
Присутственные места включают места для ожидания, информирования, приема заявителей.

Помещения Ростобрнадзора должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03»
. 

Присутственные места оборудуются: 

 системой кондиционирования воздуха; 

 противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

 системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

 Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями. 

Требования к местам для информирования

2.55. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются: 
 информационными стендами;

 стульями и столами для возможности оформления документов.
Требования к местам для ожидания

2.56. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

2.57. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов могут быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

 2.58. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов.

Требования к местам приема заявителей

2.59. В Службе организуются помещения для приема заявителей. Специалисты могут взаимодействовать с заявителями непосредственно на своем рабочем месте.

2.60. Консультирование (предоставление справочной информации) заявителей рекомендуется осуществлять в отдельном окне (кабинете).

2.61. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего исполнение государственной функции;

 времени перерыва на обед, технического перерыва.

2.62. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа в локальную сеть, интернет, к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам. В каждом кабинете должен быть факс и множительная техника.
Возможность предварительной записи заявителей
2.63. Заявителям должна быть предоставлена возможность для предварительной записи на сдачу документов и получение лицензии. Предварительная запись может осуществляться при личном обращении заявителей, по телефону или с использованием электронной почты.

2.64. При предварительной записи заявитель сообщает свои персональные данные, и желаемое время представления документов. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в книги записи заявителей, которые ведутся на бумажных или электронных носителях. Заявителю сообщается время представления документов и кабинет приема документов, в которое следует обратиться. 

III. Административные процедуры

Последовательность административных действий (процедур) по

лицензированию образовательных учреждений

3.1. Лицензирование включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация документов;

формирование экспертной комиссии;

экспертное исследование;

подготовка решения;
выдача лицензии;

выдача приложения к лицензии на право ведения образовательной деятельности по новым образовательным программам;

переоформление лицензии;

отказ в выдаче лицензии; 

выдача решения заявителю;

приостановление действия лицензии;

возобновление действия лицензии.

Прием и регистрация документов

3.2. Основанием для начала исполнения государственной функции является обращение заявителя в Ростобрнадзор с пакетом документов, необходимых для получения лицензии (пункты 2.31. и 2.33. Административного регламента).

3.3. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для получения лицензии.

3.4. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленными пунктами 2.31. - 2.35. Административного регламента, удостоверяясь, что:

 документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения; 

 фамилии, имена и отчества физических лиц написаны полностью;

 в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

 документы не исполнены карандашом;

 документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.5. Специалист, ответственный за прием документов, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, данный специалист сличает копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись своей подписью.

3.6. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пунктах 2.31. - 2.35. Административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о выдаче лицензии, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу документов на получение лицензии, специалист, ответственный за прием документов, указывает на выявленные препятствия для получения лицензии.  

3.7. В случае представления соискателем лицензии неполного комплекта документов, а также документов, которые содержат технические ошибки, либо оформление которых не соответствует требованиям настоящего Административного регламента, Ростобрнадзор в течение 5 дней с даты их поступления направляет (вручает) соискателю лицензии уведомление с приложением перечня недостающих документов и (или) документов, оформление которых не соответствует установленным требованиям. В случае если в течение 2 месяцев, с даты получения уведомления указанные документы не будут представлены соискателем лицензии в Ростобрнадзор, документы, представленные для получения лицензии, возвращаются соискателю лицензии.

3.8. Специалист, ответственный за прием документов, вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с Правилами ведения книг учета документов:

 порядковый номер записи;

 дату приема;

 данные о заявителе;

 цель обращения заявителя;

 свои фамилию и инициалы.

3.9. Специалист, ответственный за прием документов, принимает документы по описи, копия которой с отметкой (уведомлением) о дате их приема направляется (вручается) соискателю лицензии. В описи, в том числе указываются:

наименование образовательного учреждения; 
дата представления документов; 

перечень документов с указанием их наименования, реквизитов и количества листов; 

порядковый номер записи в книге учета входящих документов; 

максимальный срок рассмотрения представленных документов;

фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в книге учета входящих документов, а также его подпись;

 телефон, фамилия и инициалы специалиста, у которого заявитель в течение срока рассмотрения документов может узнать о стадии рассмотрения и времени, оставшемся до ее завершения.

3.10. Направление (вручение) соискателю лицензии копии описи поступивших документов с отметкой (уведомлением) Ростобрнадзора означает принятие заявления к рассмотрению.

Документы, представленные соискателем лицензии для получения лицензии, регистрируются Ростобрнадзором и хранятся в течение срока действия лицензии.

3.11. Специалист формирует результат административной процедуры по приему документов и передает его в порядке делопроизводства для формирования экспертной комиссии. 
Формирование экспертной комиссии

3.12. Основанием для начала формирования экспертной комиссии является регистрация и принятие к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов, представленных заявителем специалисту Ростобрнадзора, ответственному за формирование экспертной комиссии.

Формирование экспертной комиссии должно быть начато не позднее 5 рабочих дней с момента приема документов и окончено не позднее чем через 20 дней с даты регистрации заявления и прилагаемых к нему документов. 

3.13. Специалист, ответственный за формирование экспертной комиссии, готовит предложения по составу экспертной комиссии с учетом типа и вида образовательного учреждения, а также уровня и направленности заявленных к лицензированию образовательных программ.
3.14. В экспертную комиссию входят:

должностное лицо (лица) Ростобрнадзора;

представители органов исполнительной власти;

органа местного самоуправления, на территории которого расположен соискатель лицензии;

представители образовательных учреждений и научных организаций;

эксперты из числа лиц, прошедших соответствующую подготовку в порядке, установленном Министерством образования и науки Российской Федерации.

3.15. Специалист, ответственный за формирование экспертной комиссии, в случае необходимости, направляет запросы в органы исполнительной власти, органы местного самоуправления, образовательные учреждения, организации представители которых включаются в состав экспертной комиссии. Запрос в обязательном порядке должен содержать (образец Приложение 2):

 наименование организации или органа, в который направляется запрос;

 наименование органа, осуществляющего запрос;

 цель запроса (участие представителя в проведении экспертного исследования); 

 данные о заявителе, в отношении которого формируется экспертная комиссия;

 предполагаемые сроки проведения исследования;

 дата запроса;

 срок, в течение которого необходимо представить ответ об участии представителя;

 должностное лицо, осуществляющее запрос.

3.16. По результатам поступления ответов на направленные запросы специалист, ответственный за формирование экспертной комиссии, подготавливает проект приказа о составе экспертной комиссии, назначении даты и сроков проведения экспертизы.

В проекте приказа в обязательном порядке указывается:

цель работы экспертной комиссии;

персональный состав экспертной комиссии (с указанием председателя комиссии и ответственного секретаря);

срок представления экспертной комиссией результатов своей работы.
3.17. Членами экспертной комиссии не могут быть лица, состоящие в трудовых или гражданско-правовых отношениях с соискателем лицензии, а также имеющие с его руководителями или иными работниками близкое родство или свойство (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители и дети супругов).

3.18. Проект приказа об утверждении состава экспертной комиссии в порядке делопроизводства передается на подпись Руководителю Ростобрнадзора.

3.19. Подписанный приказ об утверждении состава экспертной комиссии в порядке делопроизводства доводиться до сведения всех членов комиссии. В случае если членом комиссии является представитель иного органа власти или организации, решение о назначении комиссии, сроках и времени работы комиссии доводиться до сведения представителя с помощью телефонограммы или факсимильной связи.

3.20. Специалист формирует результат административной процедуры по формированию экспертной комиссии (приказ о составе экспертной комиссии и назначении экспертизы, сформированное экспертное дело) и передает его в порядке, определенном правилами делопроизводства председателю экспертной комиссии.

 3.21. Общий максимальный срок выполнения действия по формированию экспертной комиссии определяется оперативностью ответа органов и организаций, в которые был направлен запрос, а также временем необходимым для утверждения приказа о составе экспертной комиссии, но не должен превышать 20 дней с даты регистрации и принятия к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов.
3.22. Члены экспертной комиссии несут персональную ответственность за достоверность своего экспертного заключения и объективность заключения экспертной комиссией. Экспертов, допустивших грубые ошибки в экспертной оценке и проявивших необъективность, привлекать более для участия в составе экспертной комиссии не допускается.

Экспертное исследование.

3.23. Основанием для начала экспертного исследования  является поступление всех документов, необходимых для проведения экспертизы председателю экспертной комиссии.

3.24. Эксперты рассматривают лицензионное дело, устанавливают соответствие условий осуществления образовательного процесса, предлагаемых образовательным учреждением в соответствии с представленными заявителем документами государственным и местным требованиям в части:

соответствия организационно-правовой формы и учредительных документов требованиям законодательства Российской Федерации;

 наличия в собственности или на ином законном основании оснащенных зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, включая оборудованные учебные кабинеты, объекты для проведения практических занятий, в том числе объекты физической культуры и спорта, условия обеспечения обучающихся, воспитанников и работников питанием и медицинским обслуживанием на заявленный срок действия лицензии, материально-технического обеспечения образовательной деятельности по заявленным к лицензированию образовательным программам;

 санитарных и гигиенических норм;

 охраны здоровья обучающихся и работников образовательных учреждений;

 оборудования учебных помещений;

 оснащенности учебного процесса;

 образовательного ценза педагогических работников и укомплектованности штатов.

Содержание, организация и методика образовательного процесса предметом экспертизы не являются.

Требования экспертизы не могут превышать среднестатистических показателей для данного типа и вида образовательного учреждения на территории Ростовской области.

3.25. Государственные требования к условиям осуществления образовательного процесса по образовательным программам различного уровня и направленности в части минимальных нормативов оснащенности образовательного процесса необходимыми площадями, учебными помещениями и оборудованием, учебно-методическим обеспечением и информационными ресурсами, а также укомплектованности штатов и образовательного ценза педагогических работников разрабатываются с учетом типовых положений об образовательных учреждениях различных типов и видов, федеральных государственных образовательных стандартов (федеральных государственных требований), а также форм обучения и использования при реализации образовательных программ частично или в полном объеме дистанционных образовательных технологий и утверждаются Минобрнауки России.

3.26. Экспертиза проводится с выездом экспертной комиссии в образовательное учреждение или научную организацию.

3.27. Подготовка заключения без выезда экспертной комиссии допускается в следующих случаях:

при проведении лицензирования образовательной деятельности аккредитованного образовательного учреждения или научной организации либо аккредитованных в их составе филиалов - при условии, что они имеют не истекшую на момент подачи заявления лицензию, предлагаемые ими условия образовательного процесса со времени получения лицензии не изменились, а в их деятельности в период действия лицензии не было выявлено нарушений лицензионных требований и условий;

при проведении лицензирования образовательной деятельности по новым образовательным программам аккредитованного образовательного учреждения или научной организации либо аккредитованных в их составе филиалов, имеющих лицензию на право ведения образовательной деятельности по другим образовательным программам, срок действия которой истекает не ранее чем через 1 год.

3.28.  По результатам экспертизы условий образовательного процесса, предлагаемых лицензиатом, и представленных документов, эксперты готовят по своему направлению в соответствии с разделением полномочий, установленному приказом о создании экспертной комиссии, заключения. 

В случае положительного заключения всех экспертов, под руководством председателя оформляется экспертное заключение (Приложение 3), которое подписывается председателем экспертной комиссии и членами комиссии.

Член экспертной комиссии имеет право на запись особого мнения в экспертном заключении.

3.29. В случае отрицательного заключения хотя бы одного члена экспертной комиссии, проводится заседание экспертной комиссии. Результаты заседания экспертной комиссии отражаются в протоколе, который ведется секретарем экспертной комиссии. 

В протоколе экспертной комиссии (Приложение 4) в обязательном порядке закрепляется:

вопросы повестки дня в соответствии с предметом проводимого исследования;

форма проводимого исследования (с посещением или без посещения образовательного учреждения, причины, послужившие основанием для проведения заседания);

принятое решение по итогам голосования членов комиссии о соответствии или не соответствии образовательного учреждения каждому из условий, определенному в пункте 3.24. Административного регламента;

рекомендации о выдаче лицензии или об отказе в выдаче лицензии;

результаты голосования, наличие особого мнения членов комиссии.

3.30. На основании решения экспертной комиссии, закрепленного в протоколе заседания экспертной комиссии, председателем экспертной комиссии составляется экспертное заключение, которое подписывается всеми членами экспертной комиссии. При наличии прилагается особое мнение члена комиссии, не согласного с принятым решением.

Экспертное заключение (Приложением 3) состоит из:

вводной части, в которой содержатся сведения об исследуемом образовательном учреждении, членах экспертной комиссии, дате начала экспертного исследования, сроках проведения экспертизы, ссылка на приказ об утверждении состава экспертной комиссии;

 исследовательской части, в которой содержатся сведения о применяемых экспертами формах и методах исследования, анализе документов  и результатах посещения образовательного учреждения;

 резолютивной части, отражающей принятое экспертной комиссией решение о соответствии образовательного учреждения каждому из условий, указанному в пункте 3.24. Административного регламента, а также общий вывод о наличии оснований для выдачи образовательному учреждению лицензии (с указанием срока действия лицензии в соответствии со сроком действия образовательных программ, сроком пользования помещениями, предназначенными для организации образовательного процесса) или для отказа в выдаче лицензии, с указанием оснований отказа.

Экспертное заключение может также в своей резолютивной части содержать рекомендации, адресованные образовательному учреждению о необходимости устранения нарушений, обнаруженных в ходе проведения исследования, но не препятствующих для осуществления образовательной деятельности.

3.31. Основанием для отказа в выдаче лицензии является отрицательное заключение экспертной комиссии, установившей несоответствие условий образовательного процесса, предлагаемых соискателем лицензии, лицензионным требованиям и условиям либо наличие недостоверных и искаженных данных в документах, представленных для получения лицензии.

3.32. Протокол заседания экспертной комиссии и экспертное заключение в порядке, установленном правилами делопроизводства передается специалисту, ответственному за оформление лицензии (и приложения к ней), а также за подготовку проекта приказа о выдаче лицензии или об отказе в выдаче лицензии.

Подготовка решения

3.33. Основанием для подготовки проекта приказа о выдаче либо об отказе в выдаче лицензии является поступление заключения  и протокола заседания экспертной комиссии специалисту, ответственному за оформление лицензии, а также за подготовку проекта приказа о выдаче лицензии или об отказе в выдаче лицензии.

 При поступлении экспертного заключения с выводом о наличии оснований для выдачи лицензии:

 подготавливается проект приказа Руководителя Ростобрнадзора (Приложение 6);

оформляется лицензия и приложения к ней.

При поступлении экспертного заключения с выводом о наличии оснований для отказа в выдаче лицензии подготавливается проекта приказа об отказе в выдаче лицензии (Приложение 7) с указанием в качестве основания – отрицательное заключение экспертной комиссии, а также с перечислением условий, которые не соответствуют предъявляемым требованиям в соответствии с пунктом 3.24. административного регламента.

3.34. Подготовленные проекты приказов (оформленная лицензия и приложение к ней) передаются на подпись Руководителю Региональной службы по надзору и контролю в сфере образования Ростовской области.

Отказ в выдаче лицензии

 3.35. Основанием для начала процедуры отказа в выдаче лицензии является заключение экспертной комиссии об отсутствии оснований для выдачи лицензии в связи с несоблюдением соискателем лицензии установленных требований.

3.36. Специалист, ответственный за подготовку проекта приказа об отказе в выдаче лицензии, составляет проект приказа, в котором указывает все реквизиты в соответствии с Приложением 7.

При описании причин, послуживших основанием для принятия решения об отказе в выдаче лицензии, указываются нормы (пункты, статьи) правовых актов, несоблюдение которых привело к принятию такого решения, содержание данных норм, а также излагается, в чем именно выразилось несоблюдение требований указанных выше правовых актов. К приказу прилагается заключение экспертной комиссии.

3.37. Проект приказа об отказе в выдаче лицензии в порядке делопроизводства передается на подпись  Руководителю Региональной службы по надзору и контролю в сфере образования Ростовской области. 

3.38. Руководитель рассматривает проект приказа об отказе в выдаче лицензии и прилагаемые к нему документы. 

По итогам рассмотрения Руководитель подписывает проект приказа или возвращает его на доработку для устранения несоответствий экспертному заключению.

39. Основанием для возврата документов на повторное рассмотрение может являться: 

 оформление проекта приказа с нарушением установленной формы;

 выводы, изложенные специалистом в проекте приказа, противоречат экспертному заключению;

иные основания в соответствии с компетенцией Руководителя.

В случае возврата Руководителем документов, специалист в зависимости от оснований возврата обязан устранить выявленные нарушения.

Выдача решения заявителю
3.40. Основанием для начала процедуры выдачи решения является подписание Руководителем Ростобрнадзор приказа о выдаче лицензии (об отказе в выдаче лицензии) и оформленной лицензии и приложений к ней и поступление документов для выдачи заявителю специалисту, ответственному за  выдачу документов.

Выдача решения осуществляется непосредственно заявителю. Лицензия выдается при предъявлении копии платежных документов, подтверждающих внесение платы за проведение экспертизы.
3.41. Специалист, ответственный за выдачу документов, проверяет правомочность заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя  действовать от его имени при получении решения.

3.42. Специалист, ответственный за выдачу документов, делает запись в книге учета выданных документов.

3.43. Заявитель расписывается в получении решения в книге учета выданных документов.

3.44. Специалист, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю. 

3.45. Копия лицензии с приложением и экспертным заключением вместе с лицензионным делом передаются для хранения в архив.
Последовательность административных действий (процедур) при

проведении комплексной оценки деятельности

3.46. Проведение комплексной оценки деятельности включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация документов;

формирование лицензионной экспертной и аккредитационной комиссий;

экспертные исследования;

подготовка решения;

выдача лицензии и свидетельства о государственной аккредитации;

отказ в выдаче лицензии или свидетельства о государственной аккредитации; 

выдача решения заявителю;

выдача заключения о комплексной оценки деятельности.
Прием и регистрация документов

3.47. Основанием для начала исполнения государственной функции является обращение заявителя в Ростобрнадзор с комплектом документов, необходимых для прохождения процедур в единые сроки при соблюдении соответствующих условий (пункт 1.6. Административного регламента).

3.48. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет наличие всех необходимых документов,  для лицензирования образовательной деятельности в соответствии с требованиями пунктов 2.31. – 2.35. Административного регламента, а для государственной аккредитации в соответствии с пунктом 2.13. Административного регламента Региональной службы по надзору и контролю в сфере образования Ростовской области исполнения государственной функции (государственной услуги) по государственной аккредитации образовательных учреждений, а также устанавливает в соответствии с представленными документами наличие условий, позволяющих проводить процедуры лицензирования и государственной аккредитации в единые сроки. 

3.49. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пунктах 2.31. – 2.35. данного Административного регламента и пунктами 2.13. и 2.14. Административного регламента Региональной службы по надзору и контролю в сфере образования Ростовской области исполнения государственной функции (государственной услуги) по государственной аккредитации образовательных учреждений, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о прохождении процедур лицензирования и государственной аккредитации в единые сроки, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу документов, специалист, ответственный за прием документов, указывает заявителю на  выявленные препятствия.  

3.50. Специалист, ответственный за прием документов, выполняет действия в соответствии с пп. 3.12. – 3.19. настоящего Административного регламента и пунктами 3.4.1. – 3.4.7. Административного регламента Региональной службы по надзору и контролю в сфере образования Ростовской области исполнения государственной функции (государственной услуги) по государственной аккредитации образовательных учреждений.
3.51. Специалист формирует результат административной процедуры по приему документов и передает его в порядке делопроизводства для формирования комиссий по проведению процедур повторного лицензирования и государственной аккредитации в единые сроки. 

 3.52. Сроки проведения процедуры комплексной оценки деятельности образовательного учреждения должны соответствовать установленным для процедуры лицензирования.
Формирование графика.

3.53. Основаниями для начала административной процедуры по формированию графика проведения процедур повторного лицензирования и государственной аккредитации в единые сроки образовательных учреждений является поступление заявлений образовательных учреждений о прохождении процедур в единые сроки. График формируется на учебный год.

3.54. График утверждается приказом Руководителя Ростобрнадзора до 15 августа. В проект графика включаются образовательные учреждения, у которых срок действия лицензии и государственной аккредитации заканчивается в наступающем  учебном году.

3.55. Определенные графиком сроки проведения комплексной оценки деятельности доводятся до сведения образовательного учреждения и (или) его филиала не позднее 1 сентября нового учебного года.

Формирование комиссий.

3.56. Основанием для начала формирования комиссий (лицензионной, аккредитационной) является наступление сроков, установленных в графике, а также поступление документов, представленных заявителем специалисту, ответственному за формирование комиссий.

3.57. Специалист, ответственный за формирование комиссий, выполняет процедуры по их формированию в соответствии с требованиями пп. 3.14. – 3.17. настоящего Административного регламента.
Численный состав комиссий должен быть установлен с учетом необходимости одновременной работы:

лицензионной комиссии;

аккредитационной комиссии.

Эксперты одновременно могут входить в составы двух комиссий.

3.58. Подписанный приказ об утверждении состава комиссий в порядке делопроизводства доводится до сведения всех членов комиссий. В случае если членом комиссии является представитель иного органа власти или организации, решение о назначении комиссии, сроках и времени работы комиссии доводятся до сведения представителя с помощью телефонограммы или факсимильной связи.

3.59. Специалист, ответственный за формирование комиссий обязан по требованию любого члена комиссий ознакомить его с материалами представленными заявителем. Сведения об ознакомлении отражаются в листе согласования (Приложение 3), входящим в состав материалов об образовательном учреждении, выдача документов членам комиссий фиксируется в журнале.

3.60. Специалист формирует результат административной процедуры по формированию экспертной комиссии для комплексной оценки деятельности образовательного учреждения (приказ о составе лицензионной экспертной и аккредитационной комиссий и назначении экспертизы, сформированные дела) и передает их в порядке, определенном правилами делопроизводства председателю комиссии.

 3.61. Общий максимальный срок выполнения действия по формированию экспертной комиссии определяется оперативностью ответа органов и организаций, в которые был направлен запрос, а также временем необходимым для утверждения приказа о составе комиссий, но не должен превышать 20 дней с даты регистрации и принятия к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов.
3.62. Члены экспертных комиссий несут персональную ответственность за достоверность своего экспертного заключения и объективность заключения экспертной комиссией. Экспертов, допустивших грубые ошибки в экспертной оценке и проявивших необъективность, привлекать более для участия в составе экспертной комиссии не допускается. 

Исследование.

3.63. Основанием для начала рассмотрения представленных документов и проведения исследования, является поступление всех документов, представленных заявителем председателю комиссий.

Исследование проводится с обязательным посещением образовательного учреждения экспертами лицензионной экспертной комиссии и аккредитационной комиссии. Секретарь лицензионной комиссии уведомляет образовательное учреждение о дате посещения экспертами.

 3.64. В рамках работы лицензионной экспертной комиссии выполняются действия в соответствии с пп. 3.23. – 3.25. настоящего Административного регламента.
Максимальный срок выполнения действия составляет 5 рабочих дней.

3.65. В рамках работы аккредитационной комиссии выполняются действия в соответствии  с пунктами 3.5. и 3.6. Административного регламента Региональной службы по надзору и контролю в сфере образования Ростовской области исполнения государственной функции (государственной услуги) по государственной аккредитации образовательных учреждений.
Максимальный срок аккредитационного исследования составляет 10 дней.

Общий срок проведения исследования в рамках комплексной оценки деятельности образовательного учреждения не должен превышать 10 дней.

3.66. При обнаружении в рамках лицензионной экспертизы нарушений лицензионных требований и условий приостанавливается работа всех комиссий. Секретарем лицензионной комиссии составляется уведомление о необходимости устранения нарушений (Приложение 9) и вручается образовательному учреждению. 

В уведомлении указываются допущенные нарушения, ссылки на правовые акты, сроки для устранения нарушений.

Если нарушения не устраняются образовательным учреждением в установленные в уведомлении сроки, то лицензионной комиссией подготавливается заключение о несоответствии образовательного учреждения лицензионным требованиям и условиям. Отказ в выдаче лицензии является основанием для лишения образовательного учреждения права осуществления образовательной деятельности. 

Если образовательное учреждение устраняет нарушения, работа комиссий возобновляется. 

3.67. По результатам исследования составляется:

заключение лицензионной комиссии (Приложение 5 а);

представление аккредитационной комиссии для рассмотрения на аккредитационной коллегии.

В заключениях содержится описание предметов исследования и выводы экспертов в соответствии с содержанием поставленных перед комиссиями задач. 

3.68. Заключения лицензионной экспертной и  аккредитационной комиссий передаются специалисту Ростобрнадзора, ответственному за подготовку решения по результатам рассмотрения представленных документов и проведения исследования.

Подготовка решения. 

3.69. Основанием для подготовки решения является поступление заключений специалисту Ростобрнадзора, ответственному за подготовку решений.

3.70. При отрицательном заключении лицензионной экспертизы проведение процедуры комплексной оценки деятельности образовательного учреждения прекращается.

3.71. При положительном заключении лицензионной экспертизы и заключении аккредитационной комиссии о признании образовательного учреждения не аккредитованным подготавливается проект приказа о выдаче лицензии (Приложение 6) и оформляется лицензия и приложения к ней и проект приказа о признании не аккредитованным образовательное учреждение.

3.72. При положительных заключениях лицензионной экспертной и аккредитационной комиссий  специалистом подготавливается проект приказа о выдаче лицензии (Приложения № 16), готовятся документы для рассмотрения результатов работы аккредитационной комиссии на аккредитационной коллегии Ростобрнадзора.

3.73.  На основании результатов рассмотрения аккредитационной коллегией Ростобрнадзора  вопроса о государственной аккредитации образовательного учреждения, специалистом готовится проект приказа о  государственной аккредитации или об отказе в государственной аккредитации, о лишении образовательного учреждения или научной организации государственной аккредитации полностью или по отдельным образовательным программам либо о приостановлении или возобновлении действия свидетельства о государственной аккредитации.

При принятии решения о государственной аккредитации образовательному учреждению выдается свидетельство о государственной аккредитации. При этом во всех документах сроки действия лицензии и свидетельства о государственной аккредитации устанавливаются единые.

3.74. Подготовленные проекты приказов (а также лицензии и свидетельства о государственной  аккредитации) передаются на подпись Руководителю Ростобрнадзора.

Выдача решения заявителю.
3.75. Основанием для начала процедуры выдачи решения является подписание Руководителем Ростобрнадзора соответствующих приказов и документов.

3.76. Выдача решения может осуществляться либо заявителю непосредственно, либо путем направления решения по почте. Лицензия и свидетельство о государственной аккредитации выдаются при условии оплаты заявителем расходов по проведению лицензионной и аккредитационной экспертизы, а также государственной пошлины.

3.77. Специалист уведомляет заявителя по телефону о принятии решения и организует размещение решения на официальном Интернет-сайте. 

3.78. Специалист, ответственный за выдачу документов, проверяет правомочность заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя  действовать от его имени при получении решения.

3.79. Специалист, ответственный за выдачу документов, делает запись в книге учета выданных документов.

3.80. Заявитель расписывается в получении решения в книге учета выданных документов.

3.81. Специалист, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю. 

3.82. При направлении решения по почте, специалист, ответственный за выдачу решения готовит решение к отправке почтой и передает его в порядке делопроизводства для отправки. 

3.83. Копии лицензии с приложением и экспертным заключением вместе с лицензионным делом и свидетельства о государственной аккредитации с приложением, экспертным заключением, решением аккредитационной коллегии и аккредитационным делом передаются для хранения в архив.

Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции.

 3.84. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по исполнению государственной функции.
Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

 3.85. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению государственной функции, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ростовской области.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет  один раз в 3 месяца.  

3.86. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления  нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.87. Проверки полноты и качества исполнения государственной функции осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (приказов) Ростобрнадзора.

3.88. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

3.89. Результаты деятельности проверок оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

Справка подписывается Руководителем Ростобрнадзора.

Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции.
3.90. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Ростобрнадзора в досудебном и судебном порядке. 

3.91. Контроль деятельности должностных лиц Ростобрнадзора осуществляет Руководитель.  
Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц  Ростобрнадзора его Руководителю.

3.92. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

3.93. Руководитель Ростобрнадзора проводит личный прием заявителей. 

Личный прием проводится по предварительной записи.

Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на Интернет-сайтах и информационных стендах.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица,  осуществляющего прием.

3.94. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. 

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов Руководитель Ростобрнадзора вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

3.95. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

3.96. По результатам рассмотрения жалобы руководителем Ростобрнадзора принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

3.97. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

98. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

3.99. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

3.100. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

3.101. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую Федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

3.102. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

3.103. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия или бездействие должностных лиц Ростобрнадзора в судебном порядке. 
3.104. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

 по телефону; 

 на Интернет-сайт и по электронной почте Ростобрнадзора.

 3.105. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

 фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

 наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

 суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

 сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

В случае подтверждения в ходе проведения проверок фактов, изложенных в жалобе на действия (бездействия) и решения должностных лиц Ростобрнадзора,  принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения государственной функции, руководитель Ростобрнадзора принимает меры по привлечению к ответственности виновных должностных лиц.
Приложение 1 действует до введения новых форм предусмотренных Положением о лицензировании образовательной деятельности,

(Постановление Правительства Российской Федерации от 31 марта 2009 г. № 277)
Приложение 1

к Административному регламенту 

исполнения государственной функции по 

лицензированию образовательных учреждений,

расположенных на территории Ростовской области,
Форма 1

«____» ___________ 20 ___ г. 







                                                                                  Руководителю Региональной службу по надзору 
                                                                                                                                                                     и контролю в сфере образования Ростовской области 

______________________________________________

                                                                                                                                                                            (Ф.И.О.)

	ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу провести лицензионную экспертизу __________________________________________________________________________________________











(организационно-правовая форма)


________________________________________________________________________________________________________________________________

(полное наименование соискателя лицензии в соответствии с уставом (положением о филиале))

Зарегистрированного по адресу ____________________________________________________________________________________________________

(место нахождения соискателя лицензии)
на право ведения образовательной деятельности по нижеперечисленным образовательным программам на срок … лет*.

	№ п/п
	Образовательные программы, направления, специальности
	Контингент обучающихся
	Срок окончания действующей лицензии

	
	Наименование
	Уровень
	Нормативный срок освоения
	Всего
	из группы 7
	

	
	
	
	
	
	очно
	очно-заочно
	заочно
	экстернат
	

	1.
	3.
	4.
	5.
	7.
	8.
	9.
	10.
	11.
	12.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


_______________________________________________________________________________________________________________________________

(фактический адрес и номер телефона (факса) соискателя лицензии)

________________________________________________________________________________________________________________________________

(банковские реквизиты, ИНН)

М.п. 
Учредитель (и) соискателя лицензии(полное наименование адрес юридических лиц,


Ф.И.О. физических лиц)

___________________________ 


_________________________________












(подпись)





(ФИО)

* Указывается при подаче заявления на срок менее 3 лет.

Приложение 1    

к Административному регламенту 

исполнения государственной функции по

лицензированию образовательных учреждений, 
расположенных на территории Ростовской области

Форма 1а
«____» ___________ 20 ___ г.                                                                                           Руководителю  региональную службу по надзору 
и контролю в сфере образования  Ростовской области                                                                                      ______________________________________________
                                        (Ф.И.О.)
	ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу провести в 20__/20__ учебном году (предполагаемый срок проведения ________________ месяц 20__ г.) в единые сроки лицензионную экспертизу и государственную аккредитацию _____________________________________________________________________________











(организационно-правовая форма)


________________________________________________________________________________________________________________________________

(полное наименование соискателя лицензии в соответствии с уставом (положением о филиале))

на статус:

тип: _______________________ вид: _______________________
на право ведения образовательной деятельности по нижеперечисленным образовательным программам на срок …  лет*.

	№ п/п
	Образовательные программы, направления, специальности
	Контингент обучающихся
	Срок окончания действующей лицензии

	
	Наименование
	Уровень 
	Нормативный срок освоения
	Всего
	из группы 7
	

	
	
	
	
	
	очно
	очно-заочно
	заочно
	экстернат
	

	1.
	3.
	4.
	5.
	7.
	8.
	9.
	10.
	11.
	12.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Зарегистрированного по адресу ____________________________________________________________________________________________________

(место нахождения образовательного учреждения)

_______________________________________________________________________________________________________________________________

(фактический адрес и номер телефона (факса))

________________________________________________________________________________________________________________________________

(банковские реквизиты, ИНН)

М.п. 
Учредитель (и) образовательного учреждения


(полное наименование адрес юридических лиц,


Ф.И.О. физических лиц)




___________________________ 


_________________________________











(подпись)





(ФИО)

Руководитель образовательного учреждения 


________________ ___________


____________________________________





(подпись)






(ФИО)

М.п.
* Указывается при подаче заявления на срок менее 3 лет.

Приложение 1  

к Административному регламенту 

исполнения государственной функции по

лицензированию образовательных учреждений,  

               расположенных на территории Ростовской области

Сведения о структуре соискателя лицензии, укомплектованности штатов, предполагаемой численности обучающихся,

воспитанников

«___» ____________ 20___ г.




















Форма 2

Сведения об укомплектованности штатов, предполагаемой численности обучающихся

_________________________________________________________________________________________________________

(наименование соискателя лицензии)

	№

п/п
	Наименование показателя
	_________ г.
	__________ г.
	________г. 
	________ г.
	________ г.

	1*.
	Штатная численность работников соискателя лицензии:

- всего;
	
	
	
	
	

	
	- в т.ч. педагогические работники;
	
	
	
	
	

	
	из них:

- штатные педагогические работники (без учета внешних);
	
	
	
	
	

	
	- педагогические работники, работающие на условиях штатного совместителя (внешние совместители);
	
	
	
	
	

	
	- педагогические работники, работающие на условиях почасовой оплаты труда
	
	
	
	
	

	2*.
	Образовательный ценз педагогических работников:

- доктора наук;
	
	
	
	
	

	
	- кандидаты наук;
	
	
	
	
	

	
	- лица без ученой степени, имеющие почетные звания;
	
	
	
	
	

	
	- лица с высшим профессиональным образованием;
	
	
	
	
	

	
	- лица со средним и начальным профессиональным образованием - мастера производственного обучения;
	
	
	
	
	

	
	- лица со средним профессиональным образованием;
	
	
	
	
	

	
	- лица с начальным профессиональным образованием;
	
	
	
	
	

	
	- лица без профессионального образования.
	
	
	
	
	

	3**.
	Численность контингента обучающихся, приведенная к очной форме обучения по каждому уровню образования
	
	
	
	
	


* - Количество человек

** - Из расчета соответственно 1,0,0,25,0,1 для очной, очно-заочной и заочной форм обучения

М.п. 
Руководитель соискателя лицензии 

________________________ 
__________________________________________________










(подпись)







(ФИО)

Структура образовательного      учреждения:       

- филиалы;

- подготовительные отделения    

- лаборатории

- учебные подразделения дополнительного образования 

- другие административные, учебные, научные, производственные подразделения

	* - Для действующих образовательных учреждений сведения приводятся на начало текущего года.


	- Для вновь организуемых образовательных учреждений сведения представляются на начало первого учебного года и последующие 3(4) года.


Приложение 1 

к Административному регламенту 

исполнения государственной функции по

лицензированию образовательных учреждений 

            расположенных на территории Ростовской области

Сведения о наличии у соискателя лицензии необходимых для организации образовательного процесса зданий и помещений, объектов физической культуры и спорта, общежитий, об обеспечении обучающихся, воспитанников и работников питанием и медицинским обслуживанием

«___» ____________ 20__г.













                          Форма 3

Сведения о зданиях и помещениях, используемых для организации и ведения образовательного процесса

________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование соискателя лицензии)

	№ п/п
	Фактический адрес зданий и отдельно расположенных помещений
	Вид и назначение зданий и помещений (учебно-лабораторные, административные и т.п.), их общая площадь (кв.м)
	Форма владения, пользования (собственность, оперативное управление, аренда и т.п.)
	Наименование организации-собственника, арендодателя
	Реквизиты и сроки действия правомочных документов
	Название и реквизиты документов СЭС и государствен-ной противо-пожарной службы

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего (кв. м):
	


М.п. 

Руководитель соискателя лицензии 
_________________________________ 
__________________________________________












(подпись)




(ФИО)

                            Приложение 1
к Административному регламенту 

исполнения государственной функции по

лицензированию образовательных учреждений 

расположенных на территории Ростовской области
                         Форма 3а

Социально-бытовое обеспечение обучающихся,
воспитанников и работников

(наименование соискателя лицензии)

	№ п/п
	На​ли​чие со​ци​аль​но-бы​то​вых
ус​ло​вий, пунк​тов
	Фор​ма вла​де​ния, поль​зо​ва​ния
зда​ни​я​ми и по​ме​ще​ни​я​ми
	Рек​ви​зи​ты и сро​ки дейст​вия
пра​во​моч​ных до​ку​мен​тов

	1
	Медицинское обслуживание, лечебно-оздоровительная работа
	
	

	2
	Общественное питание
	
	

	3
	Объекты физической культуры и спорта
	
	

	4
	Общежития (спальные помещения)
	
	

	5
	Специальные коррекционные занятия
	
	

	6
	Хозяйственно-бытовое и санитарно-гигиеническое обслуживание
	
	

	7
	Помещения социально-бытовой ориентировки
	
	

	8
	Трудовое воспитание
	
	

	9
	Досуг, быт и отдых
	
	

	10
	Иное (указать)
	
	


* Указать наличие пунктов социально-бытового обеспечения обучающихся, воспитанников, необходимых для данного типа и вида соискателя лицензии.

	Соискатель
лицензии
	
	
	
	

	М.П.
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


                                                                                                                           Приложение 1 Приложение 1
к Административному регламенту 

исполнения государственной функции по

лицензированию образовательных учреждений, 
                     расположенных на территории Ростовской области

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


                              Форма 4

(заполняется на каждую образовательную программу)

Сведения об обеспеченности образовательного процесса учебной литературой
или иными информационными ресурсами и материально-техническом оснащении

(наименование лицензиата)

(код, наименование образовательной программы)

	№ п/п
	На​и​ме​но​ва​ние дис​цип​лин, вхо​дя​щих в
за​яв​лен​ную об​ра​зо​ва​тель​ную прог​рам​му
	Ко​ли​чест​во обу​ча​ю​щих​ся,
изу​ча​ю​щих дис​цип​ли​ну
	Ав​тор, наз​ва​ние, мес​то из​да​ния, из​да​тель​ство, год
из​да​ния учеб​ной ли​те​ра​ту​ры, вид и ха​рак​те​рис​ти​ка иных
ин​фор​ма​ци​он​ных ре​сур​сов
	Ко​ли​чест​во

	
	
	
	
	Из библиотеки
	Другие источники

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	М.П.
	Руководитель
соискателя лицензии
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Примечания:

1. Сведения о материально-техническом оснащении представляются в форме выписки из балансовой ведомости.

2. Соискатели лицензии, заявляющие образовательные программы профессионального образования, представляют также сведения по формам 4а и 4б.

Приложение 1
к Административному регламенту 

исполнения государственной функции по

лицензированию образовательных учреждений,  

расположенных на территории Ростовской области
«____» ___________ 20__ г. 











                             Форма 5

(заполняется на каждую образовательную программу)

Сведения о педагогических работниках

___________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование соискателя лицензии)

___________________________________________________________________________________________________________________________

(код, наименование образовательной программы)

	№ 

п/п
	Наименование дисциплин в соответствии с учебным планом
	Обеспеченность педагогическими работниками

	
	
	Фамилия, И.О., должность по штатному расписанию
	Какое образовательное учреждение профессионального образования окончил, специальность по диплому, повышение квалификации
	Ученая степень и ученое (почетное) звание
	Стаж научно-педагогической работы
	Основное место работы, должность
	Условия привлечения к трудовой деятельности (штатный, совместитель, иное)

	
	
	
	
	
	всего
	в т.ч. педагогической
	
	

	
	
	
	
	
	
	всего
	в т.ч. по преподаваемой дисциплине
	
	

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.
	10.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


М.п. 
Руководитель соискателя лицензии 
___________________________________ 
_____________________________________________











(подпись)






(ФИО)

Приложение 2 

к Административному регламенту 

исполнения государственной функции по

лицензированию образовательных учреждений,  

расположенных на территории Ростовской области
Образец запроса специалиста на участие в экспертном исследовании

региональной службы по надзору и контролю в сфере образования*
№ _____________





«____» _____________ 20__ г.

___________________________________

___________________________________

___________________________________

(наименование органа или организации)

Региональная служба по надзору и контролю в сфере образования Ростовской области просит согласовать участие__________________________________________ _________________________________________________________________________
(ФИО)
в проведении лицензионной экспертизы образовательного учреждения ___________________________________________​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​______________________________
(наименование образовательного учреждения)

Срок проведения лицензионной экспертизы с «___» ______________ 20__ г. по  «____» _____________ 20__г.

Руководитель Региональной службы   ______________               ______________
                                                          (подпись)


             ФИО

*- на официальном бланке 

Исполнитель:

Тел.

                                                                     Приложение 3  

к Административному регламенту 

исполнения государственной функции по

лицензированию образовательных учреждений,  

расположенных на территории Ростовской области 
Образец листа согласования

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество эксперта
	Направление экспертного исследования
	Дата передачи документов эксперту
	Дата возврата документов экспертом

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение 4
к Административному регламенту 

исполнения государственной функции

по лицензированию образовательных учреждений, 

расположенных  на территории Ростовской области

	Региональная служба по надзору и контролю в сфере образования

Ростовской области

	ЭКСПЕРТНОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о соответствии условий осуществления образовательного процесса, предлагаемых

образовательным учреждением, государственным и региональным требованиям и о

возможности выдачи лицензии на право ведения образовательной деятельности

На основании Закона российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», Положения о лицензировании образовательной деятельности, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 18.10.2000 № 796, Положения о региональной службе по надзору и контролю в сфере образования Ростовской области, утвержденного ______________________________________ от ___________ № ___________,  Типового положения о _________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ , утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от _____________ № _______, заявления учредителя образовательного учреждения экспертная комиссия, созданная приказом региональной службы по надзору и контролю в сфере образования от ______________ № ________ провела лицензионную экспертизу __________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(наименование ОУ в соответствии с Уставом)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заявленный вид деятельности – образовательная деятельность в сфере:

_________________________________________________________________________________

(указать перечень образовательных программ, их уровень (направленность), нормативный срок освоения)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Учредитель:
	

	Место нахождения соискателя лицензии: ____________________________________________

	_________________________________________________________________________________

	

	Ф.И.О. руководителя соискателя лицензии: __________________________________________

	Номер контактного телефона: _____________________________________________________

	_________________________________________________________________________________

	Факс: __________________________________________________________________________

	

	I. Экспертная оценка документов, регламентирующих деятельность ОУ:

	   1. Устав ОУ утвержден ___________________________________________________________                                 

                                                                                               (указать наименование и реквизиты документа) 

	_________________________________________________________________________________

	2. Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц __________ (серия) № _____________ (настоящим подтверждается, что в соответствии с ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц» в Единый государственный реестр юридических лиц внесена запись о государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица):

	ОГРН __________________________________________________________________________

	

	3. Свидетельство о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения:

	ИНН __________________________________________________________________________

	4. Документ, подтверждающий право пользования зданиями, помещениями (свидетельство о государственной регистрации права __________ (серия)             № ______________, дата выдачи ______________)

	Постановление администрации ____________________________________________________

	от ________________ № ____________

	5. Наименование и реквизиты документов на землю соискателя лицензии:

	_________________________________________________________________________________

	от ________________________ № ____________________________________________________

	6. Заключение Роспотребнадзора о пригодности используемых зданий и помещений для осуществления образовательного процесса:

	от ______________ № ____________, срок действия ________________________

	7. Заключение органов Госпожнадзора о пригодности  используемых зданий и помещений для осуществления образовательного процесса: от ________________

	№ ______________

	Заключение эксперта:

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Дата ________________________

________

Член комиссии: _______________     ___________         ________________

                                (должность)          (подпись)                   (Фамилия И.О.)

II. Образовательные программы. Анализ перечня дисциплин, входящих в каждую заявленную образовательную программу (учебно-тематический план), и их соответствие государственным образовательным стандартам.

Название образовательной программы

Срок ее реализа-ции

Базовое образова-ние обучаю-щихся

Формы обучения

очная

Очно-заочная

Заочная

Экстернат

Наличие профильных дисциплин: (профильного обучения) _________________________________________________________________________________

                                                                                                                                  (указать какие)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заключение эксперта:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Дата ____________________________

Член комиссии: ____________________     ___________         ________________

                                         (должность)         (подпись)                   (Фамилия И.О.)

III. Учебно-материальная база и оснащенность образовательного процесса в соответствии с реализуемыми образовательными программами: 

1. Для организации учебного процесса ОУ переданы в оперативное управление, в аренду (нужное подчеркнуть) _____________________________________________________________

(перечень зданий и помещений, земельных участков)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

2. Общая площадь зданий, помещений _____________________ м2

3. В составе используемых помещений имеются: _____________________________________
_________________________________________________________________________________
(перечень учебных кабинетов с указанием наименования, количества, лекционных и иных аудиторий)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Наличие социально-бытовых помещений (пищеблок, медкабинет, актовый и спортивный залы, комната отдыха и т.д.) _________________________________

                                                                                                                      (перечислить)                           __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Наличие пришкольного опытно-хозяйственного участка, его площадь _________________________________________________________________________________.

6. Обучающиеся (обеспечены, не обеспечены, обеспечены не в полном объеме) (подчеркнуть)  необходимой учебной и художественной литературой, учебно-методическими, справочными пособиями по всем дисциплинам лицензируемых образовательных программ за счет средств родителей (законных представителей) __% спонсоров ___ %, из фонда школьной библиотеки ___ %.

В школьной библиотеке общий фонд составляет ___________ экземпляров, в т.ч. объем фонда учебной литературы с грифом Министерства образования Российской Федерации составляет по количеству наименований ___________% от всего библиотечного фонда.

Обеспеченность обучающихся дополнительной литературой составляет:

официальные издания _____________ наименований;

периодические массовые центральные и местные издания ___________ наименований;

справочная и научная литература _________________ наименований.

В ОУ обеспечивается (не обеспечивается, по какой причине) возможность доступа к современным информационным базам в соответствии с профилями подготовки _________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Имеется или нет возможность работы на компьютерах:

сколько всего компьютеров ____________________________;

связь e-mail ___________________________________________ (есть или нет);

телефон ________________________________;

факс ____________________________________.

Заключение эксперта_________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Дата ___________________________

Член комиссии: ___________________     ___________         ________________

                                      (должность)            (подпись)                   (Фамилия И.О.)

IV. Образовательный ценз педагогических работников и укомплектованность штатов:

Общая укомплектованность штатов ______________%, в т.ч. штатных педагогических работников ____________%, из них ____________% имеют высшее профессиональное образование, ____________% имеют среднее профессиональное образование.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заключение эксперта: кадровое обеспечение образовательного процесса по представленным к лицензированию образовательным программам соответствует (частично соответствуют) лицензионным требованиям и нормативам.

Дата ___________________________

Член комиссии: ___________________     ___________         ________________

                                      (должность)            (подпись)                   (Фамилия И.О.)

Выводы и предложения:

1. Экспертная комиссия считает, что условия осуществления образовательного процесса, предлагаемые вышеуказанным образовательным учреждением, соответствуют (частично соответствуют) Государственным  и региональным требованиям в части строительных норм и правил; санитарных и гигиенических норм; охраны здоровья обучающихся, воспитанников и работников соискателя лицензии; оборудования учебных помещений; оснащенности учебного процесса; образовательного ценза педагогических работников и укомплектованности штатов.

2. Комиссия предлагает признать   _____________________________________

                                                        (наименование образовательного учреждения)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Прошедшим лицензионную экспертизу на право ведения образовательной деятельности по заявленным образовательным программам (специальностям, профессиям, направлениям)                        

3. Комиссия считает необходимым зафиксировать в лицензии, следующие кон​трольные нормативы  и показатели осуществления образовательной деятельности:

Предельная численность контингента обучающихся, воспитанников

Соответствие строи-тельным нормам и прави-лам

Соответствие санитарным и гигиеническим нормам; обеспечение охраны здоровья обучающихся, воспитанников и работников

Оборудование учебных помеще-ний

Оснащен-ность учебного процесса библиотеч-но-инфор-мационны-ми

ресурсами

Образователь-ный ценз педагогических работни-ков

Укомп-лектованность штатов

4. Рекомендуемый срок действия лицензии __________ года (лет).

5. Комиссия считает, что соискатель лицензии не обладает условиями для реализации образовательных программ: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________  

6. Заявленные соискателем лицензии образовательные программы (специальности, профессии, направления):_________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ комиссия считает невозможным включить в приложение к лицензии по причинам:  ______________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Председатель комиссии

___________

___________________

подпись

Ф.И.О.

Заместитель председателя 

___________

___________________

подпись

Ф.И.О.

Секретарь 

___________

___________________

подпись

Ф.И.О.



	Копию настоящего экспертного заключения получил(а).



	
	
	
	
	
	"
	
	"
	

	должность 
	
	(подпись)
	
	(фамилия, И.О.)
	


Приложение 5 

к Административному регламенту 

исполнения государственной функции

по лицензированию образовательных учреждений 

расположенных на территории Ростовской области 
Протокол

заседания экспертной комиссии по итогам лицензионной экспертизы

________________________________________________________________________________

(полное наименование образовательного учреждения)
Дата   «____» __________________ 20___ г.
Присутствовали _______________________________________
человек

Председатель экспертной комиссии_____________________________________________________

(Ф.И.О., должность)
секретарь экспертной комиссии_________________________________________________________

 (Ф.И.О., должность)

Члены экспертной комиссии ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)


Отсутствовали ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)
Повестка дня
Обсуждение и подведение итогов работы экспертной комиссии в_________________________________ _________________________________________________________________________________________

(полное наименование образовательного учреждения)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Форма экспертного исследования ____________________________________________________________

1. Слушали _______________________________________ по вопросу установления



(ФИО ответственного члена экспертной комиссии)

соответствия условий осуществления образовательного процесса, предлагаемых образовательным учреждением, государственным и местным требованиям в части строительных норм и правил.

2. Слушали _______________________________________________ по вопросу установления



(ФИО ответственного члена экспертной комиссии)

соответствия условий осуществления образовательного процесса, предлагаемых образовательным учреждением, государственным и местным требованиям в части  санитарных и гигиенических норм.

3. Слушали _______________________________________________ по вопросу установления



(ФИО ответственного члена экспертной комиссии)

соответствия условий осуществления образовательного процесса, предлагаемых образовательным учреждением, государственным и местным требованиям в части охраны здоровья обучающихся, воспитанников и работников образовательных учреждений.

4. Слушали _______________________________________________ по вопросу установления



(ФИО ответственного члена экспертной комиссии)

соответствия условий осуществления образовательного процесса, предлагаемых образовательным учреждением, государственным и местным требованиям в части  оборудования учебных помещений.

5. Слушали _______________________________________________ по вопросу установления



(ФИО ответственного члена экспертной комиссии)

соответствия условий осуществления образовательного процесса, предлагаемых образовательным учреждением, государственным и местным требованиям в части оснащенности учебного процесса.

6. Слушали _______________________________________________ по вопросу установления



(ФИО ответственного члена экспертной комиссии)

соответствия условий осуществления образовательного процесса, предлагаемых образовательным учреждением, государственным и местным требованиям в части образовательного ценза педагогических работников и укомплектованности штатов.

7. Слушали председателя экспертной комиссии с рекомендацией выдать (отказать в выдаче) лицензии ____________________________________________________________________________

(наименование образовательного учреждения)
Голосовали: «за»
чел.,  «против» ______________ чел.
Постановили:
выдать (отказать в выдаче)_____________________________________________________ лицензии.

                                                             (полное наименование образовательного учреждения)

Слушали особое мнение __________________________________________________________







(ФИО члена экспертной комиссии)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Председатель экспертной комиссии   
(Подпись)
Секретарь экспертной комиссии
                                                      (Подпись)
Члены экспертной комиссии:
(Подпись)
Приложение 5 а
к Административному регламенту 

исполнения государственной функции

по лицензированию образовательных учреждений, 

расположенных  на территории Ростовской области

Заключение комиссии по лицензионной
экспертизе комиссии по комплексной оценке деятельности

(наименование образовательного учреждения) 

На основании Закона Российской Федерации «Об образовании», Положения о лицензировании образовательной деятельности, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 18.10.2000 № 796, Положения о Региональной службе по надзору и контролю в сфере образования Ростовской области, утвержденного _________________ от __________________ № _______________ и заявления учредителя о проведении повторного лицензирования комиссия по лицензионной экспертизе комиссии по комплексной оценке деятельности _____________________ образовательного учреждения, созданной приказом региональной службы по надзору в сфере образования от _______________ № _____, провела повторную лицензионную экспертизу образовательного учреждения __________________________________ ______________________________________________ (далее – образовательное учреждение), в ходе которой были рассмотрены условия осуществления образовательного процесса.

Деятельность образовательного учреждения осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ростовской области в сфере образования и уставом образовательного учреждения с изменениями, зарегистрированными межрайонной инспекцией ФНС России ___________________ _______________ (дата), основной государственный регистрационный номер ____________________ (свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, серия ______ № __________).

Место нахождения образовательного учреждения: _______________ __________________________________________________________________ (улица, дом, город, субъект Федерации, почтовый индекс).
ИНН образовательного учреждения - ____________________.

Образовательное учреждение имеет лицензию на право осуществления образовательной деятельности от ________________ регистрационный № _________ серия _____ № __________. Срок действия лицензии с __________ до _____________.

Учредитель образовательного учреждения _______________________

Учредитель образовательного учреждения заявляет для повторного лицензирования в образовательном учреждении ______________________________________________________ образовательную деятельность по образовательным программам: 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Образовательный процесс организован в зданиях и помещениях общей площадью ___________ кв.м (свидетельство о государственной регистрации права собственности (оперативного управления), выданные учреждением юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним по _______________ области, запись регистрации № _______________), договор аренды от ______________ № _____ с __________________________________ _________________________________________________________________, зарегистрированный учреждением юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним по _______ области _____________, запись регистрации № ______________), договор безвозмездного пользования с ______________________________________ _________________________________________________________________ от ______________ № ___________). Площадь, занятая под образовательную деятельность ________ кв.м.

В составе используемых помещений имеются аудитории для практических и лабораторных занятий, ______ компьютерных класса, библиотека, читальный и актовый залы, административные и служебные помещения (имеющееся подчеркнуть). 

Разрешения Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека (от _______________ № _________) и государственного пожарного надзора (от ___________ № _______) на проведение учебного процесса в используемых зданиях и помещениях имеются. 

Наличие социально-бытовых помещений (пищеблок, медкабинет, актовый и спортивный залы, комната отдыха и т.д.) ________________________________________

                                                                                                                      (перечислить)                           ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Строительные, санитарные и гигиенические нормы образовательным учреждением выполняются (не выполняются), уровень обеспечения охраны здоровья обучающихся и работников соответствует (не соответствует) установленным требованиям.

К ведению образовательного процесса по образовательным программам привлечены преподаватели, имеющие ____________________  _________________________________________________________________ (ученые степени и ученые звания), среди которых _______% высшим образованием.

Образовательное учреждение располагает квалифицированным преподавательским составом, обеспечивающим подготовку по всем циклам дисциплин представленных к лицензионной экспертизе образовательных программ, в соответствии (не в соответствии) с лицензионными требованиями.

Образовательное учреждение обеспечивает (не обеспечивает) каждого обучающегося основной учебной и учебно-методической литературой, методическими пособиями, необходимыми для осуществления образовательного процесса по всем циклам дисциплин представленных к лицензионной экспертизе образовательных программ. Недостающая учебная литература приобретается за счет бюджетных средств или родительских (нужное подчеркнуть).  

Фонд библиотеки составляет ____________ экземпляров (________ названий). Библиотечный фонд представлен учебной - __________ экземпляров. 

Для реализации образовательных программ в образовательном учреждении оборудованы _____ компьютерных класса (________ ЭВМ), объединенных (не объединенных) в локальную сеть. Имеется выход в Интернет. 

Учебные помещения в достаточной мере оснащены (не оснащены) техническими средствами обучения и другим необходимым оборудованием. 

Оборудование учебных помещений образовательного учреждения обеспечивает (не обеспечивает) возможность реализации всех заявленных на лицензирование образовательных программ. 

На основании материалов лицензионной экспертизы комиссия по лицензионной экспертизе комиссии по комплексной оценке деятельности муниципального бразовательного учреждения (государственного, негосударственного образовательного учреждения) _________________ _________________________________________________________________ считает, что кадровое, информационное, материально-техническое и социально-бытовое обеспечение образовательного процесса по представленным к лицензионной экспертизе образовательным программам соответствует (не соответствует) лицензионным требованиям и нормативам, предъявляемым к образовательным учреждениям, реализующим образовательные программы. 

Комиссия по лицензионной экспертизе комиссии по комплексной оценке деятельности предлагает признать образовательное учреждение ________________________________ __________________________________________________________________ прошедшим (не прошедшим) лицензионную экспертизу на право осуществления образовательной деятельности по заявленным на лицензирование образовательным программам с соответствующими сроками обучения и исходными уровнями образования. 

Установить следующие контрольные нормативы в целом по образовательному учреждению:

соответствие (несоответствие) условий осуществления образовательного процесса государственным требованиям в части строительных норм и правил, санитарных и гигиенических норм, наличие условий, гарантирующих охрану здоровья слушателей и работников;

оборудование учебных помещений и оснащенность учебного процесса библиотечно-информационными ресурсами - на уровне (не на уровне) требований государственных образовательных стандартов, лицензионных требований и нормативов (обеспечение возможности реализации образовательных программ);

образовательный ценз педагогических работников - _____% с высшим образованием;

укомплектованность штатов педагогических работников: общая - _____%, в том числе штатная - ______%.


Предельная численность контингента обучающихся, приведенная к очной форме обучения, - _______ человек.

Срок действия лицензии - ______________. 

	Председатель комиссии,
	

	Члены комиссии:

	

	согласно приказу
	И.О. Фамилия


Приложение 6    

к Административному регламенту 

исполнения государственной функции по

лицензированию образовательных учреждений 

расположенных на территории Ростовской области 
Образец приказа Руководителя Региональной службы по надзору и контролю

в сфере образования Ростовской области 
П Р И К А З*

	«___» ______ 20__г.
	г. Ростов-на-Дону
	№ ________


Об итогах проведения

лицензионной экспертизы


На основании Закона Российской Федерации «Об образовании», Положения о лицензировании образовательной деятельности, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.10.2000 № 796, Положения о Региональной службе оп надзору и контролю в сфере образования Ростовской области, утвержденного __________________________________ от _________ № ________, заключения экспертной комиссии по лицензионной экспертизе  образовательного учреждения, созданной приказом региональной службы по надзору и контролю в сфере образования  от _____________________ № _________, заявления учредителя

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Признать _________________________________________________________




(наименование образовательного учреждения)


соответствующим лицензионным требованиям и условиям на право осуществления образовательной деятельности по образовательным программам ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

2. Руководителю образовательного учреждения ____________________

______________________________________________________________________

(фамилия) 

при реорганизации, изменении объема и структуры контингента обучающихся, состава и размера общих площадей образовательного учреждения представлять в региональную службу по надзору и контролю в сфере образования сведения о соответствии условий образовательного процесса государственным и местным требованиям.

3. _______________________________________________________________

(ответственное подразделение)

оформить и выдать образовательному учреждению ______________________
______________________________________________________________________ лицензию на право осуществления образовательной деятельности сроком на ____________________, а также приложение к лицензии на право осуществления образовательной деятельности по образовательным программам с установленными контрольными нормативами в целом по образовательному учреждению и предельной численностью контингента обучающихся, приведенной к очной форме обучения, - _______ человек, согласно приложению к настоящему приказу, взамен лицензии на право осуществления образовательной деятельности от ____________ регистрационный № _______, серия ____ № _________.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа и соблюдением образовательным учреждением _________________________________________

лицензионных требований возложить на _____________________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество, должность)

Руководитель Региональной службы
________________
_________________

                                                                                               (подпись)                                  (ФИО)
* на официальном бланке

Приложение 7     

к Административному регламенту 

исполнения государственной функции по

лицензированию образовательных учреждений,

расположенных на территории Ростовской области
Образец приказа об отказе в выдаче лицензии

П Р И К А З*

	«___» ______ 20__г.
	г. Ростов-на-Дону
	№ ________


Об отказе в выдаче лицензии на право

ведения образовательной деятельности

На основании отрицательного заключения экспертной комиссии, руководствуясь Законом Российской Федерации «Об образовании», Положением о лицензировании образовательной деятельности, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 18.10.2000 № 796,   

ПРИКАЗЫВАЮ:


1.Отказать __________________________________________________________

(наименование образовательного учреждения)

в выдаче лицензии на право ведения образовательной деятельности по заявленным образовательным программам на основании отрицательного заключения экспертной комиссии по причине ______________________________________________________________________.

(указывается основание, послужившее причиной для отказа в выдаче лицензии, несоблюдение условий и требований)

2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на ______________________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество, должность)

Руководитель Региональной службы
________________
_________________

                                                                                 (подпись)                                  (ФИО)
*  на официальном бланке 

Приложение 8     

к Административному регламенту 

исполнения государственной функции по

лицензированию образовательных учреждений 

расположенных на территории Ростовской области

Образец графика и приказа о его утверждении

П Р И К А З*

	«___» ______ 20__г.
	г. Ростов-на-Дону
	№ ________


Об утверждении графика лицензирования образовательных учреждений, 

расположенных на территории Ростовской области
 на 20__-20___ учебный год

В соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании», Положением о порядке аттестации и государственной аккредитации образовательных учреждений, утвержденным приказом Министерства общего и профессионального образования Российской Федерации от 22.05.1998 № 1327 (в части государственной аккредитации), Положения о лицензировании образовательной деятельности, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 18.10.2000 № 796, 

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить график лицензирования образовательных учреждений, расположенных на  территории Ростовской области на _______________________ на 20__-20___ учебный год согласно приложению.

2. _____________________________________________________________ довести график лицензирования образовательных учреждений, расположенных на территории Ростовской области на ________________________________ на 20__-20__ учебный год до сведения образовательных учреждений.

3. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на ________________________________________________________________________.

Руководитель Региональной службы
________________
_________________

* - на официальном бланке 

	
	
	Приложение к приказу Региональной службы по надзору и контролю в сфере образования  РО

от  «___» ____ 20___  № _______

	
	
	

	
	ГРАФИК 
лицензирования образовательных учреждений, расположенных на территории  Ростовской области
на 20__ -20___ учебный год

	
	
	

	№ 
п/п
	Наименование образовательного
учреждения
	Район, 
город

	
	
	

	Месяц…..

	
	
	


Приложение 9
к Административному регламенту 

исполнения государственной функции по

лицензированию образовательных учреждений, расположенных на территории Ростовской области
Представление о необходимости устранения нарушений

	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	№
	


Комиссия в составе:

	Председатель:
	
	

	
	(должностное лицо)
	(Ф.И.О., должность)


Члены комиссии:

(Ф.И.О., должность)

(Ф.И.О., должность)

(Ф.И.О., должность)

с участием

(должности, Ф.И.О. принимавших участие в проверке от других организаций)

в присутствии

(руководителя ОУ, сотрудников ОУ, Ф.И.О.)

на основании Законом Российской Федерации «Об образовании», 
	в период

	с “
	
	”
	
	200
	
	г. по “
	
	”
	
	200
	
	г. проводила 


экспертизу соблюдения лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности:

(наименование лицензиата)

(место нахождения лицензиата)

(лицензируемая деятельность по образовательным программам)

При этом установлено:  

	№
	Краткое изложение выявленных нарушений с указанием нормативного правового акта, требования которого нарушены
	Срок устранения нарушений

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Предлагаемые меры:  

	Председатель комиссии:
	
	

	
	(должностное лицо)
	(подпись, Ф.И.О., дата)



























































� Зарегистрированы Министерством юстиции Российской Федерации 10.06.2003, регистрационный № 4673.   Российская газета, 21.06.2003, № 120. 
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